Atributiile postului de consilier principal,
functie publica de executie clasa I ,din cadrul Biroului
buget,finante,contabilitate,achizitii,impozite si taxe

-.Intocmeste proiectul de buget si planul de venituri si cheltuieli pentru activitatile
autofinantate si supune spre aprobare Consiliului Local ;

-. Intocmeste trimestrial contul de executie al bugetului si-1 prezinta spre aprobare Consiliului
Local ;

-.Participa la intocmirea expunerii la proiectul de hotarare pentru adoptarea de catre Consiliul
Local a bugetului propriu;

-.Intocmeste lucrarile de repartizare pe trimestre a bugetului local;

veniturilor;

-.Intocmeste lunar cererile de deschidere de credite pentru cheltuieli si le Tnainteaza
Trezoreriei la care este arondat Consiliul Local

- Intocmeste si trimite darile de seama statistice lunare, trimestriale si anuale conform
metodologiei in vigoare;

-.Urmareste efectuarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare aprobate numai dupa
destinatia prevazuta si in conformitate cu normele care le reglementeaza ;

-.Aplica un regim sever in economii , in cheltuirea mijloacelor bugetare , veghind la
prevenirea cheltuielilor neoportune, nelegale,neeconomicoase,prin asigurarea unei
aproviziondri rationale cu materiale si obiecte gospodaresti , folosirea si pastrarea cu grija a
mijloacelor fixe , obiectelor de inventare si a bunurilor materiale;

-. Asigura si conduce evidenta asigurdrii veniturilor si cheltuielilor prevazute in buget ,
constituirea garantiei gestionarilor precum si organizarea evidentei executdrii planului de
venituri ale activitatii autofinantate si a bunurilor de inventar , valorilor materiale ,
mijloacelor banesti si a decontarilor cu debitorii;

-.Exercita controlul financiar preventiv conform prevederilor legale;

-.Intocmeste conturile de executie bugetara si darile de seama contabile trimestriale si anuale
privind executarea bugetului si a planului de venituri si cheltuieli ale activitatilor
autofinantate si ale fonduri legal constituite si le prezintd organelor mentionate in normele de
intocmire;

-.Verifica , analizeaza si centralizeaza datele privind executarea planului de cheltuieli la
unitdtile finantate din bugetul local;

-.intocmeste,raporteaza,depune documente ,OP-uri ,in Sistemul National de Raportare
Forexebug,

-.Raspunde disciplinar , material §i penal daca nu respecta obligatiile etice ale functionarului
public , nu respecta disciplina muncii §i nu pastreaza bunurile unitatii , daca nu duce la
indeplinire sarcinile de serviciu atribuite;

-. Va studia permenent legislatia nou aparuta si se va conforma acesteia;

-. Isi va perfectiona permanent pregitirea profesionali ;



